ZAKLADNI SKOLA, PRAHA 8, ZERNOSECKA 3

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Potadové Cislo - ¢islo jednaci: 115 - POR/02/2023

Zpracovala: Darina Jindrova

Schvélila: RNDr. Bozena Ceriiansk4, Ph.D.
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatki, které tvofi nedilnou soucést
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zédkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim zékladnim, sttednim vy$§im odborném
vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavdm jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni
,Skolni druzinu“ (dale jen SD) tuto smérnici vnitini ¥ad $kolni druziny. Smérnice je sou¢asti organiza¢niho
fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodic¢li s timto fddem provedou vychovatelky
jednotlivych oddéleni SD pii zapisu déti do SD.

Reditelka Zakladni 8koly, Praha 8, Zernosecka 3, (déle jen feditelka) vydava v souladu s Vyhlagkou
Ministerstva $kolstvi, mladeze a t&lovychovy CR & 74/2005 tento vnitini fad §kolni druziny.

1. Poslani SD

SD tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding.

SD neni pokracovani skolniho vyuéovéani, ma sva specifika, které ji odlisuji od §kolniho vyugovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpo¢inku a rekreace uéastniki, véetné dohledu nad
ti¢astniky. Cinnost SD je uréena piednostné pro uéastniky prvniho stupné ZS.

2. Organizace SD

SD se déli na oddéleni. Oddéleni se napliiuje zpravidla do poétu 30 idastniku.
Reditelka $koly, stanovuje touto smérnici nejvyssi podet Gi¢astnikii na jednoho pedagogického pracovnika
s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pfi bézné &innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach na §kolni hfisté max. 30 u¢astnikd,

b) pfi organizacné ¢i dopravné naro¢nych, nebo vyjimeénych akcich (pfi ¢innosti organizované mimo
objekt SD, 8koly) projedna vedouci vychovatelka SD s feditelkou $koly pfedem organiza¢ni zajisténi
akce vcetné poctu doprovazejicich osob.

Provoz SD je denni (od pondéli do patku). O prazdninach (stanovenych MSMT), statem uznanych svatcich
a vyhlageného feditelského volna je SD mimo provoz.

Nastup vychovatelek do $koly je nejpozdéji 20 minut pred nastupem do SD.

Po ptichodu a pfed odchodem se vychovatelky sezndmi s ukoly a suplovanim.

V priibéhu vychovného procesu nesmi vychovatelka opustit ucastniky. Vychovatelka zodpovida za potadek
ve svém oddéleni. Pfi odchodu ze svého oddéleni ruci za zavieni oken, vypnuti pfistroji a zhasnuti.



Veskeré technické vybaveni obsluhuje odpovidajicim zptisobem pouze vychovatelka, nesmi manipulaci
povétovat ucastniky.

Reditelka $koly na zaGatku kazdého $kolniho roku uréi podet oddéleni v druzing a pocet ucastniki
v jednotlivém oddéleni.

Reditelka jmenuje vedouci SD. Vedouci SD zodpovidé feditelce za ¢innost SD a Fidi jednotliva oddéleni.
Zodpovida za rozsah denniho provozu véetné rozvrhu ¢innosti.

Reditelka schvaluje roéni plan ¢innosti SD. Plan SD piedklada feditelce vedouci SD a to vzdy nejpozdéji
do 30. zaii ptislusného roku. Svym podpisem v knize ,,Pfehled vychovné vzdé€lavaci prace®, schvaluje
tydenni skladbu zaméstnani.

Reditelka zfizuje jako sviij poradni organ pedagogickou radu. Cleny rady jsou i pedagogiti pracovnici
SD (vychovatelky).

3. Provoz SD

3.1 Ranni provoz skolni druZiny

Provoz SD zaéina v 6:30 hodin. P¥ichod ti¢astnikii do ranni druziny je nejpozdéji do 7:30 hodin. V 3atné
se Ucastnici ptezuji, odlozi své véci do skiinky a odchézeji do tiidy, kterd je urcena pro ranni druzinu. Dbaji
pokynt sluzby v Satné.

Po zazvonéni v 7:40 hodin odchazeji tcastnici na vyucovani do svych kmenovych ttid.

3.2  Odpoledni provoz $kolni druzZiny

Zacina po skonceni vyucovani 11:35 (12:30) hodin. Tfidni ucitelky ptivadeji castniky 1. a 2. ro¢niku
do odd¢leni Skolni druziny nebo si je vychovatelky ptebiraji na jiném pifedem dohodnutém misté ve Skole.
Ugastnici 3. a 4. roéniku piichazeji do $kolni druziny po skonéeni vyudovani samostatng.

Pokud ucastnik navstévuje zajmové krouzky, je na n€ automaticky uvoliovan.

Rodice si mohou své déti vyzvedavat (pomoci videotelefonu, ktery je umistén ve vestibulu skoly) po
obédé do 13:30 hodin a od 15:00 hodin. V dobé od 13:30 hod. Do 15:00 hod. jsou tcastnici zaméstnani
¢innostmi dle §kolniho vzdélavaciho programu (vychazky, pobyt na hiiiti, akce pofadané SD aj.). Dale si
mohou rodice vyzvedavat své déti podle zdznamu na zapisnim listku. Pottebuji-li rodic¢e vyzvednout dité
vyjimecné v jinou dobu, nez jak je uvedeno na zapisnim listku, u€ini tak pisemnym pozadanim, na kterém
uvedou datum, hodinu a zptisob odchodu napt. Sdm, nebo v doprovodu rodic¢ti apod.

Vychovatelky Skolni druziny ptedavaji ucastniky pouze osobdm uvedenym na zapisnim listku ticastnika,
pfipadné na formulafi, kde je uvedena opravnénd osoba k prevzeti ti€astnika.

3.3 Ukonceni provozu $kolni druZiny

Provoz SD konéi v 17:00 hodin. Pokud si rodi¢e nevyzvednou uéastnika do 17:00 hod., snaZi se vycho-
vatelka telefonicky spojit s rodi¢i a ¢eka do dohodnuté doby s ditétem ve Skole.

Pokud neni dohoda mozna, informuje vychovatelka feditelku $koly a poté pozada o pomoc Policii CR.
Dalsi postup vychazi ze Zakona €. 359/1999 Sb. o socialné-pravni ochrané déti, v platném znéni.

Po celou dobu provozu SD je dbano na dodrzovani pitného rezimu Gicastniki. Zajistuji vychovatelky
jednotlivych oddéleni — z ptinesenych vlastnich zdroji ti¢astnika.

r

4. Zarazovani ucastnika do SD

Zaci se piihladuji do SD vyplnénim zapisniho listku. Rodi¢e ucastnika piihlaseného k pravidelné
dochazce vyplni disledné rozsah dochézky a zpiisob odchodu. Odchylky od dochézky, zptisob odchodu sd€li



pisemné. Na telefonické a istni Zadosti nereflektujeme.

Odhlaseni z druziny je taktéZ mozné pouze pisemnou formou.

O zatazeni ucastnika do druziny rozhoduje feditelka Skoly. Do druziny jsou zafazovani zéaci prvniho
stupné (1. - 3. tfid, dle kapacity na dany rok i zaci 4. tiid).

Ugastnici jsou povinni dodrzovat $kolni ¥ad a vnitini ¥ad $kolni druZiny.

Reditelka $koly mize rozhodnout o vyloudeni Gdastnika ze SD, pokud tento ucastnik soustavngé, nebo
vyznamnym zpusobem porusuje kazen, ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich Ucastnikl a také v piipadé
neuhrazeni v€asné uplaty (viz Uplata za vzd€lavani a skolské sluzby).

5. Platby za pobyt u¢astnika ve SD

Uplata za $kolni druZinu se provadi pfevodem, a to za 1. pololeti do 30. zai1 a za 2. pololeti do 15. tnora.
Za nepiitomnost ¢astnika se Gplata nevraci. Uplata za zijmové vzdélavani je stanovena Pokynem feditele
Skoly véetné dodatkd.

Za prodlouzenou ¢innost druziny v piipad¢ nevyzvednuti Gicastnika do 17:00 hodin, tj. po ukonceni pro-
vozni doby je stanoven piiplatek 100 K¢ za kazdou zapocatou piilhodinu, nejdéle vSak do 18:00 hod. Popla-
tek prevezme vychovatelka pfimo na misté a ptijmovy doklad bude na Zadost rodict vydan nasledujici pra-
covni den.

Forma uplaty

Forma uplaty: bezhotovostni na zdklad¢ platebniho ptikazu

6. Vychovné vzdélavaci ¢innost druziny

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci €innost ve vychov€ mimo vyucovani v souladu se Skolnim
vzdélavacim programem zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje
ucastnikiim pfipravu na vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obédé¢, popiipadé rano pro
ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potifeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové
¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni ¢innosti slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich aktivni odpocinek s naro¢néjSimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt ruSnéjsi.

Ziajmové ¢innosti rozvijeji osobnost ucastnika, umoznuji jim seberealizaci 1 kompenzaci moznych
Skolnich netspéchti, dalSi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni, nebo
individuélni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

Priprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to vSak
povinna &innost SD. MuiZe jit o vypracovani doméacich ukoli (pouze se souhlasem rodiét). Neni povinnosti
vychovatelky ukoly ucastniklim kontrolovat. Také mize jit o zabavné procvicovani uciva formou
didaktickych her (napf. védomostni kvizy, kiiZovky...), upeviiovani Skolnich poznatkd v praxi pfi
vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich dopliujicich poznatkl pti pribézné €innosti
SD (napt. vychazky, poslech, ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

Sou¢asti SD jsou aktivity ucastnikil v zajmovych krouZcich, které jsou soudasti &innosti $koly.
Vychovatelky v¢as uvoliiuji u€astniky do jednotlivych zdjmovych krouzkii a eviduji jejich navrat do druziny.



Ugastnici se shromazd'uji pred a po navitévé ZK (v dobg, kdy je SD mimo budovu $koly) v knihovng,
studovné a herné.

Druzina organizuje svoji ¢innost tak, aby umoznovala ti¢astnikiim volbu mezi riznymi ¢innostmi druziny.
Druzina mtize organizovat spole¢né Cinnosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni akce, akce kulturni apod.).

Vedouci vychovatelka zabezpecuje koordinaci ¢innosti druziny se Skolou tak, aby byla umoznéna
ucastnikim ucast na dalSich formach zdjmovych aktivit organizovanych skolou.

Vedouci vychovatelka spolupracuje s dalSimi partnery pii plnéni tikolti ve vzdélavani (napf. tfidni ucitelé,
zakonni zastupci ucastniki, Skolni klub aj.).

7. Dochazka do druziny

Pii piihlaseni ucastnika do SD (zapisni listek) sdéli rodie, nebo jini zdkonni zastupci uastnika
vychovatelce daného oddéleni rozsah dochazky ucastnika a zpaisob odchodu Gi¢astnika ze SD.

Omluvy nepfitomnosti u¢astnika ve SD, odchylky od dochazky wi¢astnika, nebo zptisob odchodu sdéli
vzdy rodice nepfitomnost ucastnika piislusné vychovatelce pisemné. Pfedem znamou neptitomnost ucastnika
v druzin¢ zakonny zastupce oznami také pisemné.

Pii odchodu ti¢astnika ze SD vy¢kaji rodi¢e jeho prichodu ve vestibulu 8koly (v prostorach uréenych pro
rodice). Vychovatelka je povinna prokazatelnym zpiisobem zjistit osobu, které je ucastnik pfedan (tyka se
pfipadi neuvedenych v zapisnim listku).

8. Péce o bezpeCnost ucastnikii

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji &innost vyuziva
odborné ucebny (napt. télocviény, cvicnou kuchynku, keramickou dilnu, tfidy s interaktivni tabuli,
pocitacovou ucebnu), fidi se ptislusnymi fady t€chto odbornych uceben.

Ugastnici piihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a zaznam o pouéeni je uveden v knihach , Pfehled
vychovné vzdélavaci prace®, vedenych v jednotlivych oddélenich.

Za bezpegnost tcastnikl ve SD odpovidaji pedagogiéti pracovnici SD — vychovatelky v jednotlivych
oddglenich, a to od pfichodu az do odchodu z druziny. T¥idni uéitelky piivadéji déti do oddéleni SD po
ukonceni vyucovani, nebo si je vychovatelky pfebiraji na jiném predem dohodnutém misté ve Skole.

Pii prechodu ucastniki ze $koly do SD zodpovidaji za jejich bezpeénost jejich uéitelé. Ti jsou povéfeni
v tuto dobu 1 dozorem nad témito ucastniky. Ttidni ucitel zodpovidd za bezpecnost do doby ptedani
vychovatelce.

9. Chovani ucastniku

Utastnik bez védomi vychovatelky oddéleni SD neopousti. Za Gcastnika, ktery byl ve $kole a do SD se
nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Doba pobytu ti¢astnika ve SD se idi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

Ve SD se tigastnik #idi pokyny vychovatelky, §kolnim f4dem a ¥adem $kolni druziny pro tgastniky, ktery
je vyvésen v ucebng.

Za ztraty cennych predméti, které u¢astnici nosi do SD, nenese SD odpovédnost.

Z&k miize byt v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych §kolskym zakonem nebo
timto vnitinim fddem podminecné vyloucen nebo vyloucen ze skolni druziny. Toto rozhodnuti feditelka nebo
vedouci vychovatelka SD se souhlasem feditelky pfedem projedna se zakonnymi zastupci zaka, vyhotovi
0 ném zapis.



10. Prostory druziny
Druzina vyuziva pro své ¢innosti predevsim vlastni prostory. Dale ke své ¢innosti mtize vyuzivat i dalsi

prostory Skoly a to po dohod¢ s feditelkou Skoly. Jedna se pifedev§im o malou a velkou télocvicnu, tiidy
s interaktivni tabuli, cvi¢nou kuchyiku, keramickou dilnu a pocita¢ovou ucebnu.

11. Dokumentace druZiny

V duzing je vedena tato dokumentace:

zapisovy listek pro Gi¢astniky, ktefi jsou ptihlaSeni k pravidelné dochézce,

e povéieni k vyzvedavani ucastnika Skolni druziny,

e piehled vychovné vzdélavaci prace vcetné dochazky ucastnikii (jednotlivd oddé€leni) je veden
elektronickou formou v systému Bakalafi,

e celoroéni tematicky plan &innosti SD,

e {ad Skolni druziny,

e rozvrh vyucovacich hodin,

e ro&ni hodnoceni prace SD, jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

e dochéazkovy sesit

Za tadné vedeni vyse uvedené dokumentace zodpovida feditelce $koly vedouci vychovatelka SD. Na
konci $kolniho roku, tuto dokumentaci odevzda vedeni Skoly k archivaci.

12. Zavérecné ustanoveni

Vnitini ¥ad SD nabyva platnosti dnem 1. 9. 2023
Rusi se vnitini fad SD ¢. 106 - POR/03/2021 ze dne 1. 9. 2021

V Praze dne 13. 7. 2023

RNDr. Bozena Ceriianska, Ph.D.
feditelka Skoly



