ZAKLADNI SKOLA, PRAHA 8, ZERNOSECKA 3

ORGANIZACNI RAD SKOLY

SMERNICE KE SVOBODNEMU PRISTUPU K INFORMACIM

Potadové Cislo - ¢islo jednaci: 52 - POR/01/2012

Zpracovala: RNDr. BoZena Cerfianska, Ph.D.
Schvalila: RNDr. BoZena Cerfianska, Ph.D.
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01. 05. 2012

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

vegwEw s

pusobnosti Fidi.

Jedna se zejména o:

Zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zékon, ve znéni pozdé&jsich predpisi

zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist

zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajt, ve znéni pozd¢&jsich predpist

zakon ¢. 218/2003 Sb., o odpovédnosti mladeze za protipravni Ciny, ve znéni pozdéjsich
predpist

zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich
predpist

zdkon & 218/2000 Sb., o rozpottovych pravidlech (rozpo¢tova pravidla CR), ve znéni
pozd¢jsich predpisii

zékon 563/1991 Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist

vyhlaska €. 48/2005 Sb., o zadkladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné
Skolni dochéazky, ve znéni pozdéjsich predpist

vyhlaska €. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, ve znéni pozdéjsich predpist

vyhléaska €. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani, ve znéni pozd¢jSich predpisii

vyhlaska ¢. 84/2005 Sb. o nékladech na zavodni stravovani a jejich Uhradé v piispévkovych
organizacich zfizenych uzemnimi samospravnymi celky, ve znéni pozdéjsich piedpisi

Pravni predpisy jsou k nahlédnuti v obvyklou pracovni dobu v kancelati zastupkyn teditelky
Zékladni skoly, Praha 8, Zernosecka 3.

Administrativni postup p¥i vyfFizovani Zadosti o poskytnuti informace je stanoveny
zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim.

2 Zakladni ustanoveni

a) Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, stanovi podminky, za kterych
je zakladni Skola povinna poskytovat informace ze své puisobnosti. Nevztahuje se na postup
pfi poskytovani informaci, ktery je upraven zvlaStnimi predpisy.

b) Zakladni $kola je za podminek stanovenych timto zakonem povinna poskytovat informace
vztahujici se k jeji plsobnosti. Tyto informace poskytuje na zakladé¢ Zadosti nebo
zvetejnénim.

c) Informaci, kterou je zakladni skola povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
jeji pisobnosti, nikoli v§ak komentat, nazor na urcitou skutecnost, vyklad pravniho predpisu
apod.




d)

f)

9)

h)

Zadatelem o informaci miize byt kazda fyzické &i pravnicka osoba, to znamen4 také uzemni
samospravny celek, jiny orgdn statni spravy, hromadny sdélovaci prostiedek apod., kterd
z4da o informaci bez ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd miize byt vzdy znovu vyhledana

a ziskéna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani

informace, vystavena na ufedni desce, umisténa ve vefejné knihovné nebo s moznosti

dalkového pristupu (pomoci telekomunikacniho zafizeni).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd uzce souvisi s pozadovanou informaci

(naptiklad udaj o jejim ptvodu, existenci, divodu odepieni, dob¢, po kterou diivod odepieni

trva a kdy bude znovu piezkoumadn, a dalSich dualezitych rysech).

Zakladni skola nesmi poskytnout informaci, ktera

1. je v souladu se zdkonem ¢. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti a 0 zméné
neékterych zakonl, a nafizenim vlady ¢. 246/1998 Sb., kterym se stanovi seznamy
utajovanych skutec¢nosti, oznacena za utajovanou skuteCnost, ke které zadatel nema
opravnény pristup,

2. vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti, politickych postojich a €lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu
k nabozenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim Zzivot¢, rodinnych pfislusnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon. Jestlize dotena osoba
nezije, lze informaci o ni poskytnout jen za predpokladu, Ze bude zachovana jeji lidska
dustojnost, osobni Cest, dobra povést a chranéno jeji dobré jméno,

3. je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zédkona ¢. 513/1991 Sb., obchodni
zakonik ve znéni pozdé&jSich predpisti. Za poruSeni obchodniho tajemstvi se nepovazuje
poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce prostredkii ze statniho rozpoctu,

4. byla ziskana od osoby, které¢ informacni povinnost zdkon neuklada, pokud nesd¢lila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi.

Zakladni skola smi omezit poskytnuti informace

1. pokud se vztahuje vyluéné k vnitinim pokynim a persondlnim ptedpisim vydanym
feditelkou zakladni $koly

2. pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pii pfipravé rozhodnuti, plati jen do
doby, kdy se pfiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim (jednd se o informace vzniklé
V etapé ptipravy rozhodnuti, napt. stanoviska jednotlivych organiza¢nich utvart zakladni
Skoly k urcité véci pred jejich sjednocenim ve formé€ rozhodnuti navenek). Omezeni
prava na informaci znamena, ze zékladni Skola poskytne pozadované informace vetné
doprovodnych informaci po vylouceni informaci, které zakladni Skola nesmi poskytnout.
Odeprit poskytnuti vyloucené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva divod
odepfeni.

Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

Pfijimanim a vyfizovanim pisemnych Zadosti o poskytnuti informaci a koordinaci
vyfizovani Ustnich Zadosti o poskytnuti informaci je povétrena feditelka Skoly, v piipadé jeji
nepiitomnosti statutarni zastupkyné feditelky Skoly.

Zadost o poskytnuti informace se podava Uustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné
(doruCena postou, osobné i1 jinym zpiisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném
nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvetejnéné informace, muze
povéteny pracovnik misto pozadované informace sdélit jen Udaje umoziujici vyhledéani
a ziskani zvetejnéné informace. V piipad€ ustni informace tak ucini neprodlené, v piipadé
pisemné zadosti nejpozdéji do 15 dnid ode dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na
pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.



f)

9)

b)

Ustni Zadost
Ustni zadost lze vyiidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej poveéfeny pracovnik zékladni Skoly k podéni zadosti v pisemné

form¢. Tato pak bude vyfizena jako pisemna zadost o informaci podle zakona ¢. 106/1999
Sh.

Pisemna zadost

Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim udaji

0 zvefejnéni. Sd€leni zadatele, ze trva na poskytnuti informace, se povazuje za nové podani

zadosti.

Pokud ze zadosti neni ziejmé, ze smétfuje viuci zékladni Skole nebo kdo zadost podal,

povéteny pracovnik ji bez dalsiho odlozi. Takova zadost neni podanim ve smyslu zédkona

¢. 106/1999 Sb., nepodl¢ha evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni zifejmé, jaka informace je pozadovana nebo je

formulovéna pftili§ obecné, povéteny pracovnik vyzve Zzadatele ve lhité do 7 dnli ode dne

doruceni zadosti, aby zadost upfesnil. Neupiesni-li zadatel zZadost do 30 dnii ode dne

doruceni vyzvy, rozhodne povéfeny pracovnik o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost zakladni skoly, povéteny pracovnik zadost

odlozi a odlozeni Zadosti a jeho diivod sdé€li do 7 dni Zadateli.

Povéteny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnl ode dne doruceni

zadosti, ptipadné¢ ode dne upfesnéni zadosti. O formé, v jaké bude informace poskytnuta,

rozhoduje povéfeny pracovnik.

Patnactidenni lhiitu muZze povéfeny pracovnik prodlouzit nejvyse o 10 dni pouze

Z nésledujicich divodu:

— vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisSnych informaci pozadovanych v
jedné zadosti,

— konzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma vazny zdjem na rozhodnuti
0 zadosti,

Povéteny pracovnik je povinen prokazateln¢ (pisemn¢) informovat Zadatele o prodlouzeni

lhiity a divodech prodlouzeni, a to jesté pred plynutim patnactidenni lhuty.

Odmitnuti poskytnuti informaci

Pokud zakladni $kola odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom

ve lhuté do 15 dnd, poptipadé prodlouzené 1hité o 10 dnl rozhodnuti. Rozhodnuti se nevyda

v ptipadé¢ odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona ¢. 500/2004 Sb., Spravniho fadu a

musi obsahovat nasledujici nalezitosti:

— ndzev a sidlo zékladni Skoly

— (islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

— oznaceni Zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo, pravnické
osoby),

— vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

— odavodnéni, které obsahuje divod zamitnuti poskytnuti informace, vcetné¢ kazdého
omezeni prava na informace s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpist,

— pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, form¢ a dob€ odvolani,

— vlastnoru¢ni podpis feditelky zakladni Skoly S uvedenim jména, ptijmeni a funkce.

Pokud Zadatel z4da o poskytnuti vice informaci, z nichZ né€které jsou vylou€eny, zakladni

Skola pfipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.



d)

a)
b)

b)

b)

c)

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace lze podat odvolani prostiednictvim
zékladni Skoly Utadu méstské &asti Praha 8, Odboru $kolstvi, a to do 15 dn ode dne
doruceni tohoto rozhodnuti nebo ode dne marného uplynuti lhiity pro vytizeni zadosti v
ptipad¢ uvedeném v odstavci 6 a).

Evidence poskytnutych informaci

Hospodarka skoly vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.

Evidence zadosti obsahuje:

1. datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci

2. jméno, piijmeni zadatele (nazev, sidlo), spojeni na zadatele

3. datum vyfizeni zadosti

Udaje v evidenci Zadosti jsou ochranény podle zakona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udaju, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Uhrada skuteénych nakladu, zprava o poskytovani informaci

Zakladni Skola je opravnéna pozadovat uhradu skutecnych nékladi spojenych

S vyhledavanim informaci, pofizenim kopii, vystaveni duplikati apod. Daéle je povinna

zadateli na jeho Zadost potvrdit pfedpokladanou vysi uhrady nékladi. VySe thrady naklada

je stanovena v piiloze této smérnice.

Reditelka $koly vzdy do 1. bfezna zvefejni zpravu za predchéazejici kalendaini rok o své

¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., kterd obsahuje

nasledujici daje:

— pocet podanych pisemnych zadosti o informace,

— pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

— opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu, kterym doslo k pfezkouméani rozhodnuti
o odmitnuti poskytnuti informace (bez uvadéni osobnich udajit)

— ptipadné dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani zédkona ¢. 106/1999 Sb.

Kontakty pro podavani informaci

Zaméstnanec povéreny podavanim informaci:

RNDr. BoZena Ceriianska, Ph.D., feditelka Zakladni §koly, Praha 8, Zernosecka 3
telefon: 777 774 618, 286 884 242

e-mail adresa: zs.zernosecka@seznam.cz

Pro ptipad jeji nepfitomnosti

PaedDr. Ivana Cesarova, statutarni zastupkyné feditelky Zakladni Skoly, Praha 8,
Zernosecka 3

telefon: 286 010 824

Zadosti o podani informaci se pfijimaji kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dobg.

V Praze dne 20. dubna 2012

RNDr. Bozena Certianska, Ph.D.
feditelka Skoly


mailto:zs.zernosecka@seznam.cz

